
一、电子招投标 

1.订单确认、维护发票信息 

选择要办理的服务内容，例如开通会员，在订单页面选择开票类

型、输入发票抬头并确认订单，确认订单后按照页面提示进行支付。

注意只有高级及以上会员费支持开具专用发票，其他会员及单项服务

仅支持开具普通发票，否则无法审核通过。 

 

2.开票 

在兵纷招采-权益记录中查看已支付订单，付款后开票状态显示

待开票，点击“申请开票”，系统进入开票流程，请耐心等待。 

 



3.发票下载 

在兵纷招采-权益记录中查看已支付订单，开票状态变为已开票

之后，可查看并下载电子发票，数电票升级后，普票和专票均为电子

发票。 

 

4.发票冲红与重开 

如发票开具错误，可点击下载电子发票，在发票页面点击“信息

有误 申请重开”，业务人员核实信息后，将为您重新开具。 



 

二、网上超市（旧版） 

1.申请开票 

在卖家中心-结算管理-货款服务费明细内，选择已支付的服务费

订单，点击申请开票。选择要开具的发票类型，输入发票抬头，点击

申请开票，注意 10000 元以下只能选择普通发票，10000元以上可选

择专用发票，否则无法审核通过。 

 



 

2.申请开票后状态显示“已申请开票”，请耐心等待平台完成开

票。 

 

3.发票下载 

在卖家中心-结算管理-货款服务费明细中查看已申请开票单据，

开票状态变为已开票之后，可查看并下载电子发票，数电票升级后，

普票和专票均为电子发票。 



 

4.发票冲红与重开 

如发票开具错误，可点击下载电子发票，在发票页面点击“信息

有误 申请重开”，业务人员核实信息后，将为您重新开具。 

 

三、安心签 

1.申请开票 

在会员中心-证书管理-证书管理页面进行安心签证书新签或者



续签，申请完成后需生成订单并支付，支付过程中请完善开票信息，

支付完成后发票进入待开票状态。 

 

 

2.申请开票后，在会员中心-采购订单-订单管理页面，查看已支

付订单开票状态，状态显示“已申请开票”，请耐心等待平台完成开

票。 

3.发票下载 

在会员中心-采购订单-订单管理页面，筛选签章中心业务线，可

查看已申请的开票信息，并可下载电子发票，安心签发票均为普通电



子发票。 

 

 

4.发票冲红与重开 

如发票开具错误，需重开，请联系平台客服热线 4000555811，或

通过在线客服转人工联系。 


