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新版询价常见问题解答 

问答目录： 

1、 （询价方-采购商）如何新建询价单？ 

2、 （询价方-采购商）新建询价单的时间要求？ 

3、 （询价方-采购商）询价方-采购商新增询价单时，邀请供应商的“全部”是指？ 

4、 （询价方-采购商）“我的会员库”在哪里维护？ 

5、 （报价方-供应商）“报名”功能？ 

6、 （报价方-供应商）如何报价？ 

7、 （报价方-供应商）报价时批量导入的模板要求是什么？ 

8、 （报价方-供应商）如何查看自己的历史报价？ 

9、 （共同）如何查找询价场次？ 

10、 （共同）在线预览支持什么文件格式？ 

11、 （共同）如何上传合同？ 
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1、 （询价方-采购商）如何新建询价单？ 

点击“我是采购商”进入采购企业工作台—点击“我的商品询价”子菜单—点击“新

增询价”按钮，即可新建询价单。 
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2、 （询价方-采购商）新建询价单的时间要求？ 

按照最新交易规则的规定，“询价方自行设置交易场次的询价期，询价开始时间应至

少早于询价结束时间 2个工作日，但最多不能超过 15 个工作日。”且“询价交易场次

的提交时间应至少早于询价开始日 2个工作日，但最多不能超过 15个工作日。” 

 

 

3、 （询价方-采购商）询价方-采购商新增询价单时，邀请供应商的“全部”是指？ 

“全部”是指展示全部的“成交过”或“我的会员库”的供应商。 
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4、 （询价方-采购商）“我的会员库”在哪里维护？ 

点击展开“基础功能”菜单—点击“我的供应商”菜单，可以维护。 
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5、 （报价方-供应商）“报名”功能？ 

报价方-供应商能够在任意场次的开始报价时间之前报名，并能够在工作台集中看到当

前已报名的场次清单，和该场次已报名数量。 
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采购企业能够在开始报价之前，看到当前已经报名的供应商名单。 

 

 

6、 （报价方-供应商）如何报价？ 

须先登录平台，点击“商品类询价”页面，可查看全部公开询价。 

点击某一场次的“查看详情”可查看询价详情。 

只有处于正在报价阶段的场次可以报价，点击“立即报价”。 
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报价需要先缴纳保证金或者充值。 
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缴纳保证金后，填写基础信息并点击保存。 
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点击“去报价”按钮，填写报价单信息。 
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7、 （报价方-供应商）报价时批量导入的模板要求是什么？ 

最小起订量必须大于等于最少响应量  

报价有效截止日期必须大于场次结束日期 

到货日期必须大于当前日期 

必填字段未全部填写的商品将无法保存报价 
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8、 （报价方-供应商）如何查看自己的历史报价？ 

正在报价阶段的： 
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正在选择交易阶段的： 
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“未成交”或者“已完成”的场次： 
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9、 （共同）如何查找询价场次？ 
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请报价方-供应商在“商品类询价 ”页面中查找公开的询价场次， 

 

同时，“我是供应商”进入的是供应商工作台，只展示“与我相关”的询价场次。 

 

10、 （共同）在线预览支持什么文件格式？ 
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在线预览现支持的格式有：pdf、jpg、jpeg、png格式 

 

11、 （共同）如何上传合同？ 

采购企业： 
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上传完成，等待对方确认。 

 

供应商： 
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上传完成后，等待对方确认。 


